DOM
RULTURY
PRA GA ZAPYTANIE OFERTOWE
na prowadzenie zaje¢ w siedzibach
Domu Kultury ,,Praga” w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy

Dom Kultury ,,Praga” przy ul. Dgbrowszczakéw 2
oraz
Patacyk Konopackiego przy ul. Strzeleckiej 11/13 w Warszawie

Do obowigzkéw Wykonawcéw bedzie nalezato przygotowanie i przeprowadzenie
zajec nauki jezyka angielskiego.
Zapytanie ofertowe ze wzgledu na wartosé (ponizej 130 000 zt netto) wytgczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych.
1. Zamawiajacy:
Dom Kultury ,Praga” w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy, ul. Dabrowszczakéw 2, 03-474

Warszawa; www.dkpraga.pl, e-mail: sekretariat@dkpraga.pl, tel. (22) 618 41 51 - zaprasza Oferentéw
(Wykonawcéw) do sktadania ofert cenowych.

Zamawiajgcy - Dom Kultury ,,Praga” przewiduje przeprowadzenie nastepujacych zajec:

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

1) Jezyk angielski dla dzieci - 1 instruktor do prowadzenia zaje¢ w 3 grupach.
Optymalnie: 3 x 45 min. w tygodniu
Koszt zajec¢ dla uczestnikdw: 1x/tyg., 45 min. - 120 zt/m-c.
Rozliczenie godzinowe (od liczba przeprowadzonych zajec).
Zajecia bedg prowadzone w grupach liczagcych nie mniej niz 5 osdb.

2) lJezyk angielski dla dzieci i miodziezy z elementami Minecrafta — 1 instruktor do
prowadzenia zaje¢ w 2 grupach.
Optymalnie: 2 x 60 min. w tygodniu.
Koszt zajec dla uczestnikdw: 1x/tyg., 60 min. — 200 zt/m-c.
Rozliczenie godzinowe (od liczba przeprowadzonych zajec).
Zajecia beda prowadzone w grupach liczagcych nie mniej niz 6 osob.

3) Jezyk angielski dla mtodziezy i dorostych — konwersacje grupowe - 1 instruktor do
prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.
Optymalnie: 1 x 90 min. w tygodniu.
Koszt zajec¢ dla uczestnikow: 1x/tyg., 90 min. - 240 zt/m-c.
Rozliczenie procentowe (od wptywdw).
Zajecia beda prowadzone w grupach liczagcych nie mniej niz 3 osoby.

4) Jezyk angielski dla dzieci, mtodziezy i dorostych — konwersacje grupowe - 1 instruktor do
prowadzenia zaje¢ w maksymalnie 10 grupach.
Optymalnie: 10 x 60 min. w tygodniu.
Koszt zajec dla uczestnikdw: 1x/tyg., 60 min. - 240 zt/m-c.
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Rozliczenie procentowe (od wptywdéw).
Zajecia bedg prowadzone w grupach liczacych nie mniej niz 2 osoby.

5) Jezyk angielski dla miodziezy i dorostych — konwersacje indywidualne - 1 instruktor do
prowadzenia zaje¢ dla maksymalnie 20 uczestnikdw.
Koszt zajec dla uczestnikow: 1x/tyg., 60 min. - 110 zt/1 lekcja.
Rozliczenie procentowe (od wptywdw).

6) Jezyk angielski z native speakerem dla dorostych — konwersacje grupowe - 1 instruktor do
prowadzenia zaje¢ w 1 grupie.
Optymalnie: 1 x 60 min. w tygodniu.
Koszt zajec dla uczestnikdw: 1x/tyg., 60 min. - 240 zt/m-c.
Rozliczenie procentowe (od wptywow).
Zajecia beda prowadzone w grupach liczagcych nie mniej niz 2 osoby.

7) Jezyk angielski z native speakerem dla dorostych — konwersacje indywidualne - 1 instruktor
do prowadzenia zaje¢ dla maksymalnie 10 uczestnikow.
Koszt zajec¢ dla uczestnikdw: 1x/tyg., 60 min. - 110 z1/1 lekcja.
Rozliczenie procentowe (od wptywdw).

3. Miejsce realizacji zamdwienia

Miejscem wykonywania ustug bedacych przedmiotem umowy bedg siedziby

Dom Kultury ,Praga” w Dzielnicy Praga-Pétnoc m.st. Warszawy: Dom Kultury ,Praga” przy
ul. Dgbrowszczakéw 2 lub Patacyk Konopackiego przy ul. Strzeleckiej 11/13 w Warszawie.

4. Termin wykonania zamdwienia: od 15.09.2025 r. do 14.12.2025 r.
Zamawiajacy w przypadku posiadania Srodkéw w budzecie na rok 2026 w celu kontynuacji zaje¢,
zastrzega mozliwos¢ podpisania kolejnej umowy obejmujacej okres od 05.01.2026 r. do 27.06.2026 r.

5. Podczas realizacji zamdéwienia Wykonawcy zobowigzuja sie do:
a. profesjonalnego prowadzenia zaje¢ na najwyzszym poziomie;
b. prowadzenia na biezaco dziennika zaje¢ obejmujacego: program zaje¢, liste obecnosci,
realizacje programu zaje¢ oraz osiggniecia uczestnikdw; biezgcego monitorowania
regularnosci wptat za zajecia, w porozumieniu z pracownikiem kasy.

6. Przygotowanie i sktadanie ofert
Oferte stanowig nastepujace dokumenty:
a. formularz oferty stanowigcy Zatgcznik nr 1;
b. dokumenty poswiadczajgce wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie umozliwiajgce nalezyte
wykonanie przedmiotu zaméwienia.
c. oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia z nr 3 do zapytania ofertowego.

Podpisang oferte, wraz z zatgcznikami w formie skandéw, nalezy ztozy¢ wytgcznie w formie
elektronicznej na adres e-mail: zapisy@dkpraga.pl
a. W temacie wiadomos$ci nalezy napisaé: INSTRUKTOR 2025/2026.
Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24 lipca 2025 r., o godzinie 14.00.
Oferty ztozone po terminie pozostang bez rozpatrzenia.
Rozstrzygniecie konkursu nastgpi do dnia 31 lipca 2025 r.
Komisja skontaktuje sie mailowo tylko z wybranymi Oferentami.
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia ztozenia oferty.
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Kazdy z Oferentdw moze ztozy¢ dowolng liczbe ofert — dotyczacg réznych zajec.

7. Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

a) Wykonawca biorgcy udziat w zamdwieniu musi posiada¢ wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie
umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamdwienia. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca
wykazat sie doswiadczeniem polegajgcym na prowadzeniu przez okres minimum 6 miesiecy zajeé
jezykowych w instytucjach kulturalnych lub oswiatowych. Zakres przedmiotowy oraz wielkosé
zrealizowanych ustug polegajacych na prowadzeniu zaje¢ w placéwkach kulturalnych i oswiatowych
musi odpowiadac zakresowi okreslonemu w opisie przedmiotu zamdwienia.

Na potwierdzenie posiadania w/w. wiedzy i doswiadczenia nalezy dotgczy¢ do oferty dokumenty
poswiadczajagce wiedze, umiejetnosci oraz doswiadczenie, w tym w szczegdlnosci: dokument
potwierdzajagcy wyksztatcenie, certyfikaty oraz referencje lub inny dokument potwierdzajgcy
zdobyte doswiadczenie.

Uwaga:

Rolg referencji (pochodzacych od podmiotu, na rzecz ktérego byty realizowane ustugi) jest
poswiadczenie, ze prace te zostaly wykonane prawidtowo. Podmiotem uprawnionym do ich
wystawienia jest ten, kto te ustugi zlecit i odebrat. Ponadto referencje muszg umozliwiac identyfikacje
podmiotu wystawiajgcego dokument i osoby wystawiajgcej czy podpisujacej dang referencje, a ta
powinna by¢ upowazniona przez podmiot do wystawiania tego typu dokumentéw.

Z tresci sktadanej referencji/poswiadczenia ma wynika¢ nalezyte wykonanie ustugi, a nie tylko
wykonanie umowy. Referencje muszg zawiera¢ zakres i termin zrealizowanej ustugi oraz byc¢
opatrzone datg wystawienia.

b) w postepowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamodwienia na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

8. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy dokona wyboru sposréd Oferentéw, spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu i
niepodlegajacych wykluczeniu, na podstawie nastepujgcych kryteriow:

e program zajec - 50%
Opis autorskiego programu zajec¢ powinien zawieraé nastepujgce elementy: cel zaje¢, tematyka, opis
zaje¢, metody i formy realizacji, przewidywane osiggniecia uczestnikow, ramowy harmonogram zajec
realizowanych od wrzesnia do grudnia 2025 r.

e wynagrodzenie - 25%
Oferent zaproponuje wynagrodzenie godzinowe lub procentowe (zgodnie z wytycznymi zawartymi w
opisie przedmiotu zamowienia):
a. Oferent okresli w formularzu oferty stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego cene brutto za jedne zajecia lub
b. W przypadku rozliczenia procentowego od wptywdw, czyli od sumy wptat uczestnikow za
zajecia, Oferent okresli stosunek procentowy dla Domu Kultury ,Praga” i Oferenta.
Zamawiajgcy pozostawi bez rozpatrzenia oferty Wykonawcéw, ktorzy w swojej ofercie okreslili
wynagrodzenie na poziome powyzej 80% netto uiszczonych przez uczestnikdw w danym
miesigcu wptat brutto (dotyczy wynagrodzenia procentowego).



o doswiadczenie i portfolio — 25%
Zamawiajgcy oceni doswiadczenie oferenta na podstawie dokumentéw poswiadczajgcych wiedze,
umiejetnosci oraz doswiadczenie (ponad poziom wymagany w ramach warunkow udziatu w
postepowaniu), umozliwiajgce nalezyte wykonanie przedmiotu zamoéwienia. Zmawiajgcy przyzna
maksymalnie 20 punktéw za dodatkowe referencje potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustugi,
polegajgcej na prowadzeniu zaje¢ i 5 punktédw za udokumentowanie w portfolio umiejetnosci
zwigzanego z wyksztatceniem, kursami i szkoleniami.

9. Informacje dodatkowe

a. Ostateczna liczba grup i godzin zajeciowych zalezy od liczby chetnych. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwiekszenia lub zmniejszenia liczby godzin w zwigzku z liczbg chetnych.
Zamawiajgcy zobowigzany jest do udostepnienia sali do prowadzenia zaje¢.

c. Zamawiajgcy wymaga, aby zajecia prowadzone byty przez tego samego instruktora (ten sam
sktad instruktorow). W przypadku zastepstwa Wykonawca zobowigzany jest przedstawié
Zamawiajgcemu liste instruktorow do akceptacji. Osoby te powinny spetnia¢ takie same
warunki.

d. Wykonawca (lub jego zastepca) powinien by¢é osobg niekarang, a w przypadku zajec
z nieletnimi nie widnie¢ w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym z dostepem
ograniczonym, zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestgpczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich.

e. Wykonawca realizujacy zajecia z osobami nieletnimi, ktérego oferta zostata wybrana
zobowigzany jest przed podpisaniem umowy dostarczyé¢ informacje z Krajowego Rejestru
Karnego w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX i XXV Kodeksu karnego, w art.
189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz w ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
narkomanii (Dz. U. z 2023 r. poz. 1939), lub za odpowiadajace tym przestepstwom czyny
zabronione okreslone w przepisach prawa obcego.

f.  Wykonawca wskazany w ppkt.e. sktada oswiadczenie, czy w ciggu ostatnich 20 lat mieszkat w
innym kraju (krajach) niz Polska,

g. jezeli Wykonawca wskazany w ppkt.e mieszkat w innym Panstwie niz Polska — zobowigzany
jest ztozy¢ informacje z rejestru karnego tego panstwa uzyskiwang do celdw dziatalnosci
zawodowej lub wolontariackiej zwigzanej z kontaktami z dzieémi lub z rejestru karnego.

- podstawa prawna: art. 21 ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich (t.j. Dz. U. 2024, poz. 560).

h. Kody CPV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

9. Osoby uprawnione do kontaktoéw z oferentami

Pani Agnieszka Sokotowska, e-mail: a.sokolowska@dkpraga.pl
Pani Zofia Stefanowicz, e-mail: z.stefanowicz@dkpraga.pl

Pani Alicja Szmiga, e-mail: a.szmiga@dkpraga.pl

Uwagi

a. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamdwien publicznych.

b. Zamawiajacy informuje, iz catosciowa oferowana cena stanowi informacje publiczng w
rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.

c. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

d. Odmowa udzielenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg ze strony Wykonawcy
powoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.
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e.

f.

g.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie (e-mailowo) z Oferentami, ktérych dokumenty bedg wymagaty uzupetnienia,
wyjasnienia lub doprecyzowania (powyzsze nie dotyczy formularza ofertowego).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji zzamowienia bez podania przyczyn.
Zamawiajgcy nie wptaca zaliczek za realizacje zadania.

Zataczniki do zapytania ofertowego

1. Formularz oferty zajec stacjonarnych — Zatgcznik nr 1.

2. Wzér umowy — Zafacznik nr 2.

3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na
podstawie przestanek, o ktdorych mowa w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczestwa narodowego — Zatgcznik nr 3.

Klauzula informacyjna

a.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Kultury ,Praga” w Dzielnicy ,Praga-
Pétnoc m.st. Warszawy przy ul. Dgbrowszczakéw 2 w Warszawie (03-474); w imieniu ktérego
dziata Dyrektor Katarzyna Sottys tel. 22 618 41 51 wew. 114, e-mail: k.soltys@dkpraga.pl.
Wyjasnien w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych udziela inspektor ochrony
danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie pod adresem e-mail: iod@dkpraga.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z zapytaniem ofertowym w

postepowaniu o zamodwienie, ktérego wartos¢ nie przekracza 130 tys. zt na podstawie:

e na podstawie obowigzku prawnego administratora wynikajacego z przepiséw ustawy z dn.
23.04.1964 r. - Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 o dostepie do informacji
publicznej (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, wykraczajgcych poza
niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe (art. 6 ust. 1 lit. a RODO). Zgode mozna wycofaé
w dowolnym momencie bez wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed jej
wycofaniem.

Pani/a dane mogg by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie

przepisOw prawa. Mogg zosta¢ takie udostepnione wspodfpracujacej kancelarii prawnej,

operatorom pocztowym lub kurierom. W zwigzku z przekazywaniem danych drogg elektroniczng
odbiorcg Pani danych bedzie podmiot zapewniajgcy administratorowi poczte e-mail oraz obstuge
techniczng, na podstawie zawartych umoéw powierzenia danych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 5 lat kalendarzowych, liczac od roku

kolejnego, po poinformowaniu uczestnikdw postepowania o wytonieniu najlepszej oferty.

Posiada Pan/i prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania

(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia

przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,

jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z

obowigzku prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora

przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu. Podanie

dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody jest dobrowolne, a

ich nie podanie nie bedzie miato wptywu na wybor oferty.
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